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     Oggetto: Iscrizioni alle Scuole dell’Infanzia e alle Scuole di ogni ordine e grado per l’anno        

scolastico 2025/2026. 

La presente circolare disciplina le iscrizioni alla Scuola dell'Infanzia e alle Prime classi delle 

Scuole di ogni ordine e grado per l'anno scolastico 2025/2026. 

Le iscrizioni alle istituzioni scolastiche statali di ogni ordine e grado avvengono 

esclusivamente in modalità on line attraverso la piattaforma “UNICA” - un apposito applicativo 

che il Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca mette a disposizione delle Scuole e 

delle Famiglie. Sono escluse da tale procedura le iscrizioni alla scuola dell'infanzia. 

      

PER IL PROSSIMO ANNO SCOLASTICO 2025/2026  
 

LE DOMANDE POSSONO ESSERE PRESENTATE 
 

Dalle ore 8:00 del giorno 8 GENNAIO 2025 

alle ore 20:00 del giorno 31 GENNAIO 2025 
 

per le prime classi della scuola primaria e  

per le prime classi della scuola secondaria di primo e secondo grado. 

 

Al fine di favorire le iniziative di orientamento delle scuole e offrire un servizio utile per le 

famiglie, da quest’anno è stata messa a disposizione la Piattaforma Unica raggiungibile al 

seguente link: https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscrizioni, punto di accesso 

unico per usufruire dei principali servizi e strumenti del Ministero. All’interno della Piattaforma 

Unica è presente il nuovo punto di accesso alle iscrizioni on line, con tutte le informazioni utili per 

la procedura (“Iscrizioni”). Sono altresì presenti specifiche sezioni per accompagnare le famiglie e 

gli studenti della scuola secondaria di primo grado nella scelta del percorso formativo e 

professionale successivo (“Il tuo percorso”) in relazione alle competenze e aspirazioni (“E-

Portfolio” e “Docente tutor”), nonché all’offerta formativa (“Guida alla scelta”) e agli sbocchi 

professionali del territorio di riferimento (“Statistiche su istruzione e lavoro”). 
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Il Personale di Segreteria dell’Istituto Comprensivo “Marconi-Oliva” è a disposizione dei 

genitori, nei seguenti giorni: 

 

Dal Lunedì al Venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00 

e nel pomeriggio di Martedi’ e Giovedi’ dalle ore 15.30 alle ore 17.30 

 

RESPONSABILITA’ GENITORIALE 

Il modulo di domanda on line e il modulo cartaceo per la Scuola dell’Infanzia recepisce le 

disposizioni di cui agli articoli 316, 337 ter e 337 quater 2 del codice civile, così come modificate 

dal decreto legislativo 28 dicembre 2013, n.154. Alla luce delle disposizioni ivi richiamate, la 

domanda di iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere sempre condivisa dai 

genitori.  

A tal fine, il genitore che compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la scelta in 

osservanza delle suddette disposizioni del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i 

genitori. Si ricorda che la compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene ai sensi delle 

disposizioni di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, recante “Testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”. Pertanto, i dati riportati 

nel modulo d’iscrizione assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai 

sensi dell’articolo 46 del citato D.P.R. Si rammentano, infine,le disposizioni di cui agli articoli 75 e 

76 del citato D.P.R. che, oltre a comportare la decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di 

carattere amministrativo e penale per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità. 

 

 Art. 316 Responsabilità genitoriale. 

 

Entrambi i genitori hanno la responsabilità genitoriale che è esercitata di comune accordo, 

tenendo conto delle capacità, delle inclinazioni naturali e delle aspirazioni del figlio. I genitori di 

comune accordo stabiliscono la residenza abituale del minore. 

 

Art. 337-ter co. 3 Provvedimenti riguardo ai figli. 

 

La responsabilità genitoriale è esercitata da entrambi i genitori. Le decisioni di maggiore interesse 

per i figli relative all'istruzione, all'educazione, alla salute e al/a scelta della residenza abituale del 

minore sono assunte di comune accordo tenendo conto delle capacità, dell'inclinazione naturale e 

delle aspirazioni dei figli.  

In caso di disaccordo la decisione è rimessa al giudice. 

Limitatamente alle decisioni di questioni di ordinaria amministrazione, il giudice può stabilire che i 

genitori esercitino la responsabilità genitoriale separatamente.  

Qualora il genitore non si attenga alle condizioni dettate, il giudice valuterà detto comportamento 

anche alfine della modifica delle modalità di affidamento. 

 

 

 

 

 



 
 

Art. 337-quater co.3 Affidamento a un solo genitore e opposizione all'affidamento condiviso. 

 
Il genitore cui sono affidati i figli in via esclusiva, salva diversa disposizione del giudice,ha 

l'esercizio esclusivo della responsabilità genitoriale su di essi; egli deve attenersi alle condizioni 

determinate dal giudice.  

 

Salvo che non sia diversamente stabilito, le decisioni di maggiore interesse peri figli sono adottate 

da entrambi i genitori. Il genitore cui i figli non sono affidati ha il diritto ed il dovere di vigilare 

sulla loro istruzione ed educazione e può ricorrere al giudice quando ritenga che siano state 

assunte decisioni pregiudizievoli al loro interesse. 

 

 

 

ACCOGLIENZA ED INCLUSIONE 

 

a) Alunni con disabilità 

Le iscrizioni di alunni con disabilità effettuate sia nella modalità cartacea che on-line, devono essere 

perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta, da parte dei genitori, della certificazione 

rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi funzionale - a seguito degli 

appositi accertamenti collegiali previsti dal D.P.C.M.23 febbraio 2006, n. 185. 

Riassumendo, i documenti da presentare sono: 

(1) Diagnosi Funzionale 

(2) Verbale di accertamento rilasciato dalla Commissione medico – legale volto ad ottenere i 

previsti benefici in materia di disabilità a seguito di domanda presentata dai genitori dell’alunno 

disabile secondo le modalità stabilite dall’INPS, come indicato dall’articolo 20 della Legge 

102/2009. 

Sulla base di tale certificazione e della diagnosi funzionale, la scuola procede alla richiesta di 

personale docente di sostegno e di eventuali assistenti educativi a carico dell'Ente locale, nonché 

alla successiva stesura del piano educativo individualizzato in stretta relazione con la famiglia e gli 

specialisti dell'A.S.L. L'alunno con disabilità che consegua, in sede di esame di Stato conclusivo del 

primo ciclo di istruzione, l'attestato di credito formativo, comprovante i crediti formativi maturati, 

ha titolo a proseguire, se non abbia superato il 18° anno di età prima dell'inizio del nuovo anno 

scolastico, nella scuola secondaria di secondo grado o nei percorsi di istruzione e formazione 

professionale, al solo fine di conseguire altro attestato comprovante i crediti formativi maturati, 

naturalmente con le misure di integrazione previste dalla legge n.104/1992 (articolo 9, comma 4, 

DPR 22 giugno 2009, n.122). 

 

b) Alunni con disturbi specifici di apprendimento (DSA) 

Le iscrizioni di alunni con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate nella 

modalità on line, devono essere perfezionate con la presentazione alla scuola, della relativa 

diagnosi, rilasciata ai sensi della legge n. 170/2010 e secondo quanto previsto dall'Accordo Stato 

Regioni del 24 luglio 2012, sul rilascio delle certificazioni. 

 

 

 

 



 
 

La nostra scuola secondo il citato D.M. n.5669 del 12 luglio 2011 e delle allegate linee guida 

assicura provvedimenti volti ad attuare i necessari interventi pedagogico-didattici per il successo 

formativo degli alunni e degli studenti con DSA, attivando percorsi di didattica individualizzata e 

personalizzata e ricorrendo a idonei strumenti compensativi e misure dispensative. 

 

 

c) Alunni con cittadinanza non italiana 

Per gli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione 

previste per gli alunni con cittadinanza italiana. Nel nostro Istituto viene applicato quanto prescritto 

dalla C.M. n. 2 dell' 8 gennaio 2010 "Indicazioni e raccomandazioni per l'integrazione di alunni 

con cittadinanza non italiana".  

In particolar modo, al punto 3 "Distribuzione degli alunni con cittadinanza non italiana tra le scuole 

e formazione delle classi", in cui si precisa che a tale fine è necessario programmare il flusso delle 

iscrizioni con azioni concertate e attivate territorialmente con l'Ente locale e la Prefettura. 

 

Le iscrizioni devono essere gestite in modo strategico dagli Uffici Scolastici Regionali, fissando - di 

norma - il limite massimo di presenza nelle singole classi di studenti con cittadinanza non italiana o 

con ridotta conoscenza della lingua italiana. Si rammenta che anche per gli alunni/studenti con 

cittadinanza non italiana sprovvisti di codice fiscale è consentito effettuare la domanda di iscrizione 

on line. 

 

 Una funzione di sistema, infatti, consente la creazione di un “codice provvisorio”, che, appena 

possibile, l’istituzione scolastica sostituirà sul portale SIDI con il codice fiscale definitivo. 

Ai sensi dell'art. 115, comma 1, del decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, gli studenti figli di 

cittadini di uno dei Paesi membri dell'Unione Europea, residenti in Italia, sono assegnati alla classe 

successiva, per numero di anni di studio, a quella frequentata con esito positivo nel Paese di 

provenienza previa ricognizione propedeutica delle competenze pregresse dell’alunno. 

 

 

ISCRIZIONI ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

Nelle more dell’estensione del sistema “Iscrizioni on line” alla scuola dell’infanzia, si conferma che 

per l’anno scolastico 2025/2026 l’iscrizione alle sezioni di scuola dell’infanzia si effettua con 

domanda da presentare all’istituzione scolastica prescelta Dall’8 al 31 GENNAIO 2025, attraverso 

la compilazione del modello di iscrizione che sarà pubblicato sul sito web di questo Istituto 

Comprensivo. La domanda compilata e completa di documentazione richiesta, può essere inviata 

via e mail al seguente indirizzo: baic83100b@istruzione.it oppure in alternativa, può anche essere 

consegnata a mano presso la segreteria dell’I.C. Marconi Oliva – Piazza Mitrano n. 30 – dalle ore 

10.00 alle ore 13.00 dal lunedi’ al venerdì e dalle ore 15.30 alle ore 17.30 del martedi’ e giovedi’. 

Ai sensi dell’articolo 23 del decreto del Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 89, la 

scuola dell’infanzia accoglie bambini di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 

dicembre dell’anno scolastico di riferimento (per l’anno scolastico 2025/2026 entro il 31 dicembre 

2025).  
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Possono, altresì, a richiesta dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale essere iscritti 

bambini che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 2026. Non è consentita, anche in 

presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di bambini che compiono i tre 

anni di età successivamente al 30 aprile 2026. 

Qualora il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti complessivamente 

disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che compiono tre anni di età entro il 31 

dicembre 2025, tenendo anche conto dei criteri di preferenza definiti dal Consiglio di istituto della 

scuola prescelta. L’ammissione di bambini alla frequenza anticipata è condizionata, ai sensi 

dell’articolo 2, comma 2, del d.P.R. 89/2009: 

• alla disponibilità dei posti e all’esaurimento di eventuali liste di attesa; 

• alla disponibilità di locali e dotazioni idonee sotto il profilo dell’agibilità e della funzionalità, tali 

da rispondere alle diverse esigenze dei bambini di età inferiore a tre anni; 

• alla valutazione pedagogica e didattica, da parte del collegio dei docenti, dei tempi e delle 

modalità dell’accoglienza. 

Si ricorda che – ai sensi del Decreto Legislativo n. 73 del 07 giugno 2017 (articolo 3bis), 

convertito con modificazioni dalla legge 31 luglio 2017, n. 119, l’aver adempiuto agli obblighi 

vaccinali “costituisce requisito di accesso alla scuola.” 

 

 

ISCRIZIONI ALLA SCUOLA PRIMARIA 

Le iscrizioni alla prima classe della scuola primaria si effettuano esclusivamente attraverso il 

sistema “Iscrizioni on line – Piattaforma UNICA”, dalle ore 8:00 dell’8 gennaio 2025 alle ore 

20:00 del 31 gennaio 2025. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale: - iscrivono alla 

prima classe della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età entro il 31 dicembre 

2025; - possono iscrivere i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2025 ed entro 

il 30 aprile 2026. Non è consentita, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla 

prima classe della scuola primaria di bambini che compiono i sei anni di età successivamente al 30 

aprile 2026. Con riferimento ai bambini che compiono i sei anni di età tra il 1°gennaio e il 30 aprile 

2026, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono avvalersi, per una scelta attenta 

e consapevole, delle indicazioni e degli orientamenti forniti dai docenti delle scuole dell’infanzia 

frequentate dai bambini. 

 

CRITERI ISCRIZIONE AL TEMPO NORMALE PLESSO MARCONI 

 Alunni diversamente abili (precedenza assoluta); 

 Stradario riferito alla residenza dell'alunno nel Comune di Locorotondo; 

 Bambini con particolari situazioni socio-familiari seguiti dai servizi sociali 

e da essi segnalati; 

 Presenza nello stesso plesso di fratelli e/o sorelle frequentanti una classe del plesso richiesto; 

 Bambini con famiglie monoparentali; 

 Bambini non residenti nel Comune di Locorotondo; 

 

 

 

 

 



 
 

All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono l’opzione 

27 ore. 

IN CASO DI ECCEDENZA SI PROCEDERÀ AL SORTEGGIO E LE ISCRIZIONI IN 

ESUBERO SARANNO INDIRIZZATE AD ALTRO PLESSO 

 

CRITERI ISCRIZIONE AL TEMPO NORMALE PLESSO “GUARELLA” 

 Alunni diversamente abili (precedenza assoluta); 

 Stradario riferito alla residenza dell'alunno nel Comune di Locorotondo; 

 Bambini con particolari situazioni socio-familiari seguiti dai servizi sociali 

e da essi segnalati; 

 Presenza nello stesso plesso di fratelli e/o sorelle frequentanti una classe del plesso richiesto; 

 Bambini con famiglie monoparentali; 

 

All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono l’opzione 

27 ore. 

IN CASO DI ECCEDENZA SI PROCEDERÀ AL SORTEGGIO E LE ISCRIZIONI IN 

ESUBERO SARANNO INDIRIZZATE AD ALTRO PLESSO 

 

 

CRITERI ISCRIZIONI AL TEMPO PIENO PLESSO “INDIVERI” SAN MARCO 

 

 Alunni diversamente abili (precedenza assoluta); 

 

All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono l’opzione 

40 ore. 

IN CASO DI ECCEDENZA RISPETTO AL NUMERO MASSIMO STABILITO DI ALUNNI ISCRITTI 

PER  LA CLASSE A TEMPO  PIENO SI PROCEDERA’ CON SORTEGGIO, SALVAGUARDANDO LA 

PRESENZA DI FRATELLI NEL PLESSO, E LE ISCIRIZONI IN ESUBERO SARANNO 

INDIRIZZATE AD ALTRO PLESSO 

 

Codici plessi della Scuola Primaria: 

Plesso “Guarella” -Via Buonarroti: BAEE83103G 

Plesso “Indiveri” -C/da “San Marco” : BAEE83102E  

Plesso “Marconi” –Corso XX Settembre: BAEE83101D 

 

N. B. EVENTUALI RICHIESTE DA PARTE DELLA FAMIGLIA SARANNO 

ESPLICITATE A GIUGNO 2025 - AL TERMINE DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE - E 

PRESE IN CONSIDERAZIONE, PREVIO INCONTRO DELLA COMMISSIONE 

FORMAZIONE CLASSI CON I DOCENTI DEL GRADO DI SCUOLA INFERIORE. 

 

 



 
 

 

ISCRIZIONI ALLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Le iscrizioni alla prima classe della scuola secondaria di primo grado di alunni che abbiano 

conseguito o prevedano di conseguire l’ammissione o l’idoneità a tale classe si effettuano 

esclusivamente attraverso il sistema “Iscrizioni on line – Piattaforma UNICA”, dalle ore 8:00 dell’ 

8 gennaio 2025 alle ore 20:00 del 31 gennaio 2025. 

 

All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono l’opzione 

30 ore. 

 

Codice della Scuola Secondaria di 1° grado - Plesso “Oliva”: BAMM83101C 

 

     

N. B. EVENTUALI RICHIESTE DA PARTE DELLA FAMIGLIA SARANNO 

ESPLICITATE A GIUGNO 2025 -  AL TERMINE DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE -  E 

PRESE IN CONSIDERAZIONE, PREVIO INCONTRO DELLA COMMISSIONE 

FORMAZIONE CLASSI CON I DOCENTI DEL GRADO DI SCUOLA INFERIORE 

 

 

 

ISCRIZIONI ALLA SCUOLA SECONDARIA DI 2° GRADO 

Le domande di iscrizione alla prima classe della scuola secondaria di secondo grado degli alunni 

che abbiano conseguito o prevedano di conseguire il titolo conclusivo del primo ciclo di istruzione 

prima dell’inizio dell’anno scolastico 2024/2025 sono effettuate esclusivamente attraverso il 

sistema “Iscrizioni on line –Piattaforma UNICA”, dalle ore 8:00 del 8 gennaio alle ore 20:00 del 

31 gennaio 2025. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono effettuare 

l’iscrizione a uno degli indirizzi di studio previsti dagli ordinamenti dei licei (d.P.R. 89/2010 e 

d.P.R. 52/2013), degli istituti tecnici (d.P.R. 88/2010) e degli istituti professionali (d.lgs. 61/2017). 

I genitori possono scegliere di effettuare l'iscrizione ad uno dei diversi indirizzi di studio di 

istruzione secondaria di II grado previsti dai regolamenti relativi ai nuovi ordinamenti dei licei, 

degli istituti tecnici e degli istituti professionali, di cui rispettivamente ai DD. PP. RR.n. 87/2010, n. 

88/2010 e n. 89/2010. 

 

a) Procedure di iscrizione 

 

La domanda di iscrizione alla prima classe di un istituto di istruzione secondaria di secondo grado è 

presentata a una sola scuola e permette di indicare, in subordine, fino a un massimo di altri due 

istituti di proprio gradimento oltre quello prescelto. Qualora, in base ai criteri di precedenza 

deliberati dal Consiglio di istituto, si verifichi una eccedenza di domande rispetto ai posti 

disponibili nella scuola di prima scelta, le domande non accolte vengono indirizzate verso gli altri 

istituti per i quali è stato espresso il gradimento. In tal caso, il sistema “Iscrizioni on line” comunica 

ai genitori e agli esercenti la responsabilità genitoriale, a mezzo posta elettronica, di aver inoltrato la 

domanda di iscrizione all’istituto indicato in subordine. 

 

 



 
 

 

L’accoglimento della domanda di iscrizione da parte di una delle istituzioni scolastiche indicate nel 

modulo on line rende inefficaci le altre opzioni. 

Il sistema “Iscrizioni on line” comunica, via posta elettronica, l’accettazione definitiva della 

domanda da parte di una delle scuole indicate. 

 

TRASFERIMENTO DI ISCRIZIONE 

Qualora gli interessati chiedano, ad iscrizione avvenuta e comunque prima dell'inizio delle lezioni, 

di optare per altro istituto e/o indirizzo di studi, la relativa motivata richiesta deve essere presentata 

sia al dirigente scolastico della scuola di iscrizione che a quello della scuola di destinazione. Dopo 

l'accoglimento della domanda di trasferimento da parte del dirigente della scuola di destinazione, il 

dirigente della scuola di iscrizione dovrà rilasciare all'interessato e alla scuola di destinazione il 

nulla osta. 

 

 

    LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

      Prof.ssa Grazia CONVERTINI 
Firmato Digitalmente ai sensi del CAD 
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